
 

Start der fachübergrei-

fenden Zusammenarbeit

1. HPG mit

15 Jahren

2. HPG mit 15 Jahren

Ablaufschema Amt für Kinder, Jugendliche und Familien (AKJF)

Einladung zum HPG

Schweigepflichtsent-

bindung + Anlage zum 

Hilfeplan für Jobcenter 

ausfüllen u. weiterleiten

Rückmeldung Prüf-

ergebnis abwarten

Einladung zum 2. HPG 

mit Beteiligung JC 

(wenn erforderlich!)

Kennenlernen JC u. 

Angebote JC 

· Beratungsinhalte

· Ist-Stand des JM

fortlaufende Hilfeplanung

TischvorlageTischvorlage

Kompetenzspiegel Kompetenzspiegel 

Anlage zum HilfeplanAnlage zum Hilfeplan

HilfeplanHilfeplan

Schweigepflichts-

entbindung

Schweigepflichts-

entbindung

16 – 17 Jahre

Ist-Stand erheben

· berufl. Werdegang

· Kontakt Berufsberatung

DokumenteDokumenteProzessschritte Verantwortlich

AKJF

Bezugspädagoge 
(BP)

AKJF + BP

AKJF an JC

JC an AKJF 

BP TischvorlageTischvorlage

Kompetenzspiegel

aktualisieren

Kompetenzspiegel

aktualisieren
BP

HilfeplanHilfeplanAKJF

AKJF  an JC
u. BP

Beteiligung

Jobcenter

bei künftiger
Zuständigkeit JC 

keine künftige
Zuständigkeit

Ende der fach-
übergreifenden 

Zusammenarbeit



 
1. HPG mit 17 Jahren 

bzw. bei Planung des 

konkreten  Übergangs

(ca. 6 Monate vor Auszug)

Ablaufschema Amt für Kinder, Jugendliche und Familien (AKJF)

Gemeinsame Planung

der Verselbstständigung

TischvorlageTischvorlage

ja

nein

kann JM selbst-

ständig wohnen?

Start der 

ambulanten Phase

Einladung zum HPG
AKJF an 
JC u. BP

BP

BP
Kompetenzspiegel

aktualisieren

Kompetenzspiegel

aktualisieren

Klärung weiter

Hilfebedarfe

Umzugsplanung

und Organisation

Umzug

allgemeine Beratung

zum Auszug
BP / JC

fortlaufende Hilfeplanung

Antragstellung SGB II

AKJF

BP

LaufzettelLaufzettel

Auszugsberatung
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